ATTIVAZIONE CASELLE DI POSTA DEDICATE ALLA FUNZIONE E DETTAGLIO FUNZIONI AREA MANAGERIALE “FLUSSI ASSICURATIVI, CONTRIBUTIVI E CONTI INDIVIDUALI E AZIENDALI, PREVENZIONE E  CONTRASTO ECONOMIA SOMMERSA E LAVORO IRREGOLARE” 


Comunico che sono state attivate, per le funzioni indicate nell’allegata tabella, le caselle di posta dedicate. 
Al fine di un utilizzo ottimale di tali caselle di posta, abbiamo altresì elencato le attività concrete che vengono svolte all’interno di ogni singola funzione. L’elencazione fornita, come potrà ben capire, non ha pretesa di essere esaustiva ma è tuttavia in grado di costituire una guida importante ai fini della corretta individuazione del destinatario della lavorazione. 
Si eviteranno in questo senso ridondanze che possono inficiare il processo comunicativo. 
Riteniamo comunque di dover fornire le seguenti indicazioni di carattere generale con l’obiettivo di fornire un servizio nell’ottica dell’efficienza e dell’efficacia: 
1.        Nell’oggetto è necessario che vengano indicate la matricola aziendale, il nome della Ditta e una sintetica ma esaustiva enunciazione della richiesta; 
2.        In calce alla mail è necessario che vengano indicate i dati dello studio di consulenza, completi di indirizzo, recapito telefonico, fax e e-mail; 
3.        La richiesta andrà indirizzata tassativamente ed esclusivamente ad una sola casella di posta. Nel caso fosse necessario l’intervento di altra Unità Organizzativa sarà lo stesso responsabile U.O. a cui è stata indirizzata la richiesta ad inoltrarla al responsabile competente. 

Le comunichiamo, inoltre che a partire dal 25/03/2011 non dovranno più essere utilizzate le seguenti caselle di posta elettronica: francesco.lofaro@inps.it, aziende.messina@inps.it, autonomi.messina@inps.it né alcuna altra casella istituzionale personale. Eventuali invii saranno restituiti al mittente. 
	FUNZIONE
	 PRINCIPALI 
MACROATTIVITA’
	PRINCIPALI 
MICROATTIVITA’

	ANAGRAFICHE E GESTIONE DEI FLUSSI 
(Anagraficaflussi.Messina@inps.it)
	        (Gestione anagrafica assicurati, aziende, autonomi, professionisti, parasubordinati 
        (Acquisizione e controllo flussi contributivi e informativi in ingresso 
        (Correzione errori formali flussi 
        (Recupero flussi mancanti 
	        (CONVALIDA CONTO 
      (  VARIAZIONI CONTRIBUTIVE 
        (GESTIONE CONTABILE RISCATTI E RICONGIUNZIONI 
      (  RICONG. ART. 1 E 2 L.29 
        (GESTIONE DELEGHE E QUOTE ASSOCIATIVE 
      (  MOD. LD/03 LAV. DOM. 
        (ACQ.BOLLETT. ART.2 L.335/95 E GESTIONE VERS. F24 ERRATI 
(        GEST.F24 ERRATI 
        (DENUNCE GLA TRIMESTRALI E ANNUALI 
        (ACQ. BOLLETTINI L.D. CART 
        (VAR. ARCH. LAV.DOM. 
        (GEST. BOLL. CONDONO > '95 
        (ACQ. BOLL. DA REG. ART/COM 
        (VAR. ARCH. ART/COM 
    (    VARIAZIONI ANAGRAFICHE E CONTRIBUTIVE ECO20O3 
        (GEST. SA/770-ERRATI 
    (    SISTEMAZIONE SA/VAR - SA/RETT - SA/VIG - SA/INT - SA/INT AUTOMATIZZATI 
      (  RICONG. DA CASSE PROF. - ART. 1/L.29 
        (SISTEMAZIONE SA/770 MANCANTI 
        (E-MENS VARIAZIONE INTERNA 
        (RICICLI DA DM 
      (  PAGAMENTI MENSILI 
        (ACQ. BOLL. PESCATORI AUT. 
        (C. M. - BOLL. CM. OPTANTI 
        (ACQ. DM ATT.-PASS.-INS. ALTRI ANNI – ANNO PREC. – ANNO IN CORSO 

	ACCERTAMENTO 
(Accertamento.Messina@inps.it)
	        (Analisi anomalie flussi contributivi 
      (  Sistemazione e-mens 
        (Gestione confronto monti retributivi 
        (Analisi e gestione scoperture contributive 
        (Gestione insoluti 
        (Controllo  conguagli 
        (Controllo prestazioni indebite 
        (Accertamento inadempienze e contabilizzazione del credito 
      (  Istruttoria ricorsi amministrativi 
	        (ACCERTAMENTO CONTRIBUTO D’INGRESSO PROC. MOBILITA’ 
        (RIMBORSO CONTRIBUTI (DM PASS.; RETT. PASS.; DMV PASS.;) 
        (RIMBORSO CONTRIBUTI (ART- COM;  PARASUBORDINATI; LD;) 
        (RIMBORSO CONTRIBUTI (AUT. AGR.; AZ. AGR.;) 
        (REGOLARIZZAZIONI CONTRIBUTIVE (DEN LAV; REG. SPONTANEE; REG. DA ENTI) 
        (GESTIONE NOTE DI RETTIFICA 
        (ACCERTAMENTO CONTR. AZ. AGR. – AUTONOMI AGR.

	VERIFICA AMMINISTRATIVA 


(VerificaAmministrativa.Messina@inps.it)
	        (Elaborazione liste di “non congruità” 
        (Convocazioni contribuente e gestione contradditorio 
      (  Sviluppo verbali altri enti 
        (Verifica inquadramento aziende 
        (Calcolo contributi dovuti 
        (Accertamento del credito 
	        (Gestione recupero contribuzione virtuale da  CIG pioggia non autorizzata 
- invio  diffide 
     - contraddittorio con aziende 
   -  eventuale annullamento 
   -  apertura inadempienza 71 
   -  contabilizzazione 
   -  definizione 
   -  segnalazione gest.credito. 
        (Tutoraggio grandi aziende (industriali e agricole) selezionate da Dir.Generale. 
- Gestione di tutti gli aspetti per le suddette aziende (i consulenti collegati sono informati dall’ufficio Verif. Amm.va) 
      (  Analisi liste di aziende con fattori di rischio elevato (selezionate da Dir. Generale) 
   - incroci tra banche dati, interne ed  esterne 
   - convocazione aziende per    contraddittorio e esibizione documentazione 
   - segnalazione agli uffici competenti per il recupero 
   - segnalazione al corpo ispettivo   
      (  Verifica conguagli su DM 
          (aziende selezionate da Dir.   Generale) 
        (Verifiche varie su richiesta Dir. Generale 
        (confronto monti retributivi. 
-invito a regolarizzare le posizioni 
-convocazione aziende 
-segnalazione al corpo ispettivo 
        (Genericamente verifica  dei comportamenti irregolari 

	GESTIONE CREDITI 
(GestioneCredito.Messina@inps.it)
	        (Gestione inadempienze e regolarizzazioni d’ufficio 
(        Gestione compensazioni e rimborsi 
        (Invio avvisi bonari 
        (Dilazione del credito 
      (  Infasamento del credito 
        (Gestione sospensione cartelle e sgravi 
	        (RIMB. ART/COM ESATT. 
  (      GEST.SOSP.SU PARTITE 
        (AVVISI BONARI - ART.COM. 
        (AUTOCONGUAGLIO ART/COM 
        (REG.DA RETT. 
      (  REG.DA VERB.ISPETTIVI 
        (REG.DA VERB. DPL - GDF – INAIL 
        (REG. TASSA INGRESSO MOBILITA' 
        (DM 10 INSOLUTI PARZIALI – TOTALI 
        (AZ. AGR.- CONTR.ELENCHI 
        (AZ. AGR.- GESTIONE ELENCHI 
        (AZ. AGR.- RIC.ESITI L.SUB 
        (AZ. AGR.- RIC.ESITI AZ.AG 
        (AZ.AGR.-GEST.SOSP SU PARTITE 
        (AZ. AGR. AVVISI BONARI 
        (AUT.AGR.- GEST.VERS.COND. 
        (AUT.AGR.-GEST.SOSP.PARTITE 
        (AUT.AGR.- AVVISI BONARI 
        (GEST.SOSP. SU PARTITE 
  (      COMPENSAZIONI 
        (AVVISI BONARI - AZ. 
        (ISTRUTTORIA E GESTIONE ILLECITI PENALI 
        (GESTIONE SEPARATA - SOSP. SGRAVI REVOCA 

	VIGILANZA ISPETTIVA 

(___________.Messina@inps.it)
	        (Attuazione interventi ispettivi ordinari (accessi brevi, accessi mirati, interventi di tipo informativo-prevenzionale”) 
        (Attuazione di iniziative straordinarie di vigilanza, pianificate a livello nazionale 
	

	        (GESTIONE RICORSI AMMINISTRATIVI E GIUDIZIARI 

(gestionericorsi.Messina@inps.it)
	        (Protocollazione e scannerizzazione degli atti (punto unico di protocollazione) 
        (Integrazione delle informazioni negli archivi gestionali e gestione degli scadenzari 
      (  Istruttoria dei ricorsi e trasmissione agli Organi decisori, 
        (Proposizione di eventuali iniziative di autotutela 
        (Assicurare la completezza e la tempestività nei flussi comunicativi e documentali anche ai fini dell’immediata esecuzione degli atti 
	

	        (CONTROLLO PRESTAZIONI 

(controlloprestazioni.Messina@inps.it)
	        (Gestione certificazione di malattia e maternità 
    (    Gestione amministrativa  visite mediche di controllo (medici INPS e ASL) 
      (  Consuntivazione visite, applicazione sanzioni agli assenti non giustificati e pagamenti alle ASL 
        (Attivazione azioni di surroga 
        (Gestione rapporti con i datori di lavori, l’ufficio legale e l’area contabile 
        (Controllo e gestione recupero prestazioni indebite 
	        (NOTIFICA PREST. INDEBITE 
        (GEST. CREDITI DA PRESTAZIONE 
        (ACQ. CERTIFICAZIONI MALATTIA 
        (AZIONI SURROGATORIE


